
差旅费报销单

姓名 提交日期
部门 核准人
日期 暂无

每公里补贴
应得补贴

日期 费用说明 交通费 住宿费 餐饮费 会议费 行程补贴 其他开销 当前汇率 使用货币种类
人民币

行程补贴总额： 补贴总额：

￥0.00

短程交通费（租车、汽
油和出租车费）

每公里补贴
（仅适用于驾
驶私人车辆外

出） 人民币 ￥
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