
盘点盈亏汇总表
年 月 日

部门 类别 品名及规格 单位 单价 盘点数量
盘  盈 盘  亏 差 异 原 因

数量 金额 数量 金额 说  明 对  策
调整后

帐面数量

会计主管： 制表：



盘点盈亏报告表
   经营部门： 年 月 日 NO.

品  名 规格 单位 帐面数量 盘点数量
盘  盈 盘  亏

差异原因说明 拟处理对策及建议
数量 金额 数量 金额

料品/资产
编号

部主管 主管 制表 部主管 主管 经管人(副)
总
经
理
批
示

财
务
部
门

经
管
部
门



盘点统计表
    经管部门： 年 月 日 NO.

品  名 编  号 单  位 数  量 数  量 数  量 数  量 数  量 合计

复盘人： 会点人： 盘点人：



盘点报告表

年 月 日
放置区 品  名 规  格 盘点数 帐面数 差异数

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

合  计 0 0 0

核准： 复核： 制表：



说  明

制表：



现金盘点报告（一）

年 月 日
面    值 数  量 金  额 盘点异常及建议事项

盘点结果及要点报告

小  计
其他项目：未核销费用
         员工借支
总  计
帐面数
盘盈（盘亏）

项目 张数 金额 盘点数 盘盈（亏）

         库存
应收保证票据

合计 0 0.00 0 0

核准： 复核： 盘点人：

现金及周转
零用金

左列款项及票据于    年
    月    日     时盘点时本人在场，并如数归还无误。

保管人：
盘点人：        

应收票
据：代收



现金盘点报告表（二）

单位名称： 年 月

实 存 金 额 帐 存 金 额
对 比 结 果

盈 亏

盘点人签章： 出纳员签章：



现金盘点报告表（二）

日

备    注



现金盘点报告表（三）
        单位： 年

现金及周转金

面值 数量 金额 盘点结果及要点报告
100 0.00
50 0.00
20 0.00
10 0.00
5 0.00
2 0.00
1 0.00

0.50 0.00
0.20 0.00
0.10 0.00

合    计 0 0.00
其他项目：未报销费用 异常建议事项

借    支
总    计
帐 面 数

盘点（盈亏）
项    目 张数 金额 盘点数 盘盈亏

应收票据：代 收
库    存

应收保证票据
合    计 0 0.00 0 0

上列款项于  月  日  时盘点时本人在场，并如数归还无误。

保管人：
主  管：
盘点人： 



现金盘点报告表（三）
月份

总经理

经理

出纳部门主管

处长

科长
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