
 应收账款管理系统 
报表目录

应收账款登记表

编制单位：财务部 单位：万元

日 期

科 目

厂商

摘 要 金 额

冲转日期 采购单 进库单

备 注

月 日 名称 月 日 号 码 号 码

……

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买

单位收取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表

应收账款分析表

应收账款控制表

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表
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应收账款明细表

编制单位：财务部 单位：万元

项  目 户  数 金  额 备  注

      元以上 12000500 1,000,200 50% 暂无

…… ……

……

……

合   计

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取的

款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表 占全部应收款（%）

应收账款控制表

应收账款异动表 1．A公司

应收账款催款通知单 2．B公司

应收账款账龄分析表

______元以上

1．A公司

2．B公司

______元以下

1．A公司

2．B公司
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应收账款日报表

编制单位：财务部 单位：万元

应收账款 应收票据

销货日期 客 户 订单号 金 额 收单日期 客户名称 银行名称 金 额

……

合   计 合   计

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收

取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表

应收账款控制表

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表
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应收账款月报表

编制单位：财务部

序 号 客户名称 月初余额 本月增加

4

…… 5

6

7

8

9

10

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收

取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表

应收账款控制表

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表



11

12

13

14

15

……

合   计



应收账款月报表

单位：万元

本月减少 月末余额 账款类别

0

0

0

0

0

0

0

）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收

取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等



0

0

0

0

0

0
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应收账款分析表

编制单位：财务部

月 份 销售额 累积销售额 未收帐款 应收票据 累积票据 未贴现金额

一 月

二 月

三 月

四 月

…… 五 月

六 月

七 月

八 月

九 月

八 月

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取

的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表

应收账款控制表

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表



 十一月

八 月

分  析



应收账款分析表

单位：万元

兑现金额 累积金额 退票金额 坏帐金额

）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取

的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等
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应收账款控制表

编制单位：财务部

客户名称 上月应收账款 本月出资

本月减项

回款 退款 折让

……

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购

买单位收取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表

应收账款控制表

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表



合  计 0 0 0 0



应收账款控制表

单位：万元

本月减项

本月底应收账款

合计

）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购

买单位收取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等



0 0
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应收账款异动表

编制单位：财务部

客户 上期余额 本  期  增  加 本  期  减  少

名称 销货额 销货税额 收款 折让

…… 0

0

0

0

0

0

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取

的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表

应收账款控制表 （A） 合计（B）

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表



0

0

0

0

0

0

0

0

合计



应收账款异动表

单位：万元

本  期  减  少 本期余额

备 注

退货

0

0

0

0

0

0

）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取

的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等

合计（C） （A+B-C）



0

0

0

0

0

0

0

0
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应收账款催款通知单

编制单位：财务部

户  名

结  欠 结欠期间

日期 金额

……

合  计

以上应收账款均已结欠超过两个月以上，请加速催收。

                                                                                                                                                                                                             此   致

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位

收取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表

应收账款分析表

应收账款控制表 2个月 3~6个月 6~12个月

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表



财 务 部

                                                                                                                                                                                                           年   月   日

填写说明：本表由财务部填写两份，一份备查、一份送业务部门。



应收账款催款通知单

单位：万元

结欠期间

对 策 备 注

一年以上

以上应收账款均已结欠超过两个月以上，请加速催收。

                                                                                                                                                                                                             此   致

）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位

收取的款项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等



财 务 部

                                                                                                                                                                                                           年   月   日
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应收账款账龄分析表

编制单位：财务部

账  龄

折扣期内 金额 金额

过折扣期但

未到期

过期

……

过期

过期

过期

应收账款登记表

应收账款明细表 应收账款（Receivables）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取的款

项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等应收账款日报表

应收账款月报表 时间：2018年12月30日

应收账款分析表 A公司 B公司

应收账款控制表 比重（%） 比重（%）

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表

1～30天

31～60天

61～90天



过期

合  计

91～180天

181天以上



应收账款账龄分析表

单位：万元

合  计

金额 金额

）应收账款是指企业在正常的经营过程中因销售商品、产品、提供劳务等业务，应向购买单位收取的款

项，包括应由购买单位或接受劳务单位负担的税金、代购买方垫付的各种运杂费等

C公司

比重（%） 比重（%）
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使用说明：

关于自动计算：

每页表格均可自由编辑，部分内容设置有公式，可实现自动计算，如并不需要公式，可直接公式内容；

关于左侧导航栏使用：

左侧导航栏设计，单击可实现自动跳转，无需查找，方便快捷；

关于左侧导航栏修改：

使用说明 如需修改，选中导航栏表格名称，如“应收账款登记表”——右键——选择编辑超链接；可修改在文档中的位置和要显示的名称。

应收账款登记表

应收账款明细表

应收账款日报表

应收账款月报表

应收账款分析表

应收账款控制表

应收账款异动表

应收账款催款通知单

应收账款账龄分析表



使用说明：
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