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1 张三 8/08/11 10/19/11 73 75% 55 18

1.1 8/08/11 8/25/11 18 100% 18 0

1.2 8/26/11 9/04/11 10 95% 9 1

1.3 9/24/11 10/05/11 12 54% 6 6

1.4 10/06/11 10/20/11 15 50% 7 8

2 李四 10/20/11 12/11/11 53 19% 10 43

2.1 10/20/11 11/05/11 17 50% 8 9

2.2 10/20/11 11/05/11 17 30% 5 12

2.3 11/06/11 11/24/11 19 0% 0 19

2.4 11/25/11 12/12/11 18 0% 0 18

3 王五 11/24/11 3/01/12 99 0% 0 99

3.1 11/24/11 12/10/11 17 0% 0 17

3.2 12/11/11 12/27/11 17 0% 0 17

3.3 12/28/11 2/02/12 37 0% 0 37

3.4 2/03/12 3/02/12 29 0% 0 29
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说明：

1.只有任务号、任务、负责人这几列和浅绿色的单元格可以自由修改，其余列都是用公式自动计算的值。
2.左右拖动滚动条可以调整甘特图显示的日期范围。
3.受 Excel本身所限，显示的时间范围最多可以达到 48周。

帮助：

Q1: 怎样才能让任务 2在任务 1结束后启动 ?
A：在任务 2的开始时间处输入以下公式 :
=EndDate+1
EndDate是任务 1的结束时间单元格的序号。

Q2: 怎样添加任务和子任务 ?
A “ ”：复制任务或子任务的整个行，右键点击想要插入任务的行首，选择 插入复制的单元格 。
注意 :  如果新任务被插入第一个子任务之前或者最后一个子任务之后，需要手动更新完成度和计划天数的公式，因为该处的公式不会自动扩展以包含新插入的行。

Q3: 怎样根据子任务的完成度计算主任务的完成度 ?
A：例如 : 如果任务位于 11行，子任务位于 12-15行 , 使用下面的公式 :
=SUMPRODUCT(F12:F15,G12:G15)/SUM(F12:F15))。即子任务完成度的加权平均，权值为子任务的天数除以总天数。

Q4: 如何根据子任务的结束日期计算任务的计划天数 ?
A：例如 :如果任务位于 11行，子任务位于 12-15行 , 使用下面的公式 :
=MAX(D12:D15)-C11

Q5: 如何修改打印设置 ?
A：选中想要打印的单元格，选择 Ribbon  工具条的页面布局 >  打印区域 > 设置打印区域，然后在打印预览中调整页边距、缩放比例和页面方向。
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