
预 付 款 申 请 单

申请部门 预算内        预算外 还款时间

收款人 付款方式 现金      银行   

事

由

金 额 人民币 零元整 ￥

附列资料

批准① 批准② 批准③ 财务审核 出  纳 申请人

注意事项：

收款人签章：

XXXXX责任有限公司

XX年XX月XX日

第
一
联
(

记
账
)

第
二
联
(

出
纳
)

第
三
联
(

借
款
人
)

1.支付凭单流程如下：申请人   批准①    批准②    批准③    财务审核    出纳付款；
2.依据公司签批授权文件及从高原则，批准③为最终批准，批准①及批准②如不需可空置；
3.现金收款人必须签收。
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