
销售部月工作计划

序号 工作内容 计划时间 开始时间 完成时间 责任人

1 召开本月工作安排会议 王荣

2 召开每周工作总结及下周工作安排会 每周五下午四点 每周五下午五点 秋立

3 联系广告商制作商品宣传资料 半天 周国菊

4 第一批销售部员工培训 徐磊

5 南区促销活动的资料准备工作 陶丽、王贝

6 南区促销活动 陶丽、王贝

7 提交上月补充报表 销售经理

8 与力帆公司洽谈订单 于洋、周玉

9 第二批销售部员工培训 徐莹

10 跟踪上月未下订单客户 各销售员

11 销售计划调整 各销售经理

12 销售目标完成情况统计 各销售经理

13 催收交科公司货款 将丽丽

14 第三批销售部员工培训 徐莹

15 北区商品促销活动前期准备工作 张燕、乔峰

16 北区促销活动 张燕、乔峰

17 本月费用统计和报销 各销售经理

18 完成本月新客户资料汇总和归档 王涛
管理责任人： 监督执行人：
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