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为庆祝国庆节和中秋节，公司研究决定，现放假具体时间
及有关事项安排如下：

放假时间：20XX年09月29日至10月6日，共计8天。10月
7日（星期六）、10月8日（星期日）正常上班
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各位 工提前安排好 人事 ，并确保工作的 利 行。请 员 个 务 顺 进

在假期期 ， 注意保持 人安全，遵守各 法 和 定。间 请 个 项 规 规

感 您一直以 的辛勤工作和付出。谢 来

中秋节和国庆节快乐！
祝您度过一个愉快、轻松的假期。

金山 公 件有限公司办 软

20XX年 01月 01日


