
致全体员工：
20XX 年中秋节即将来临，根据相关规定，现将 20XX

中秋放假事宜通知如下：
1．20XX年XX月XX日—20XX年XX月XX日放假，

共X天；　　
2．各部门人员要妥善安排好安全防范工作，关好门窗，

拔掉插座等，确保无安全隐患；
3．放假期间提醒外出人员做好安全防护，以免发生危险。
提前预祝大家中秋节快乐！

开普勒科技有限公司
XXXX年XX月XX日

中秋佳节




