
端午节放假通知

各新老用户，公司各部门：

根据国家法定假期的规定，并结合公司实际情况，现

对端午节放假做出安排，具体如下：

放假时间为：

20XX 年 6 月 12 日至 6 月 14 日，放假期三天，6 月 15 日

（周二）正常上班。

请各部门负责人做好本部门的节前工作安排，并检查

相关设施、设备，做好防火、防盗工作，确保办公场所的

安全、有序。

全体员工在节假日期间，注意人身财产安全、交通安

全，度过一个愉快的假期。

在放假期间如各位新老客户有业务咨询的请直接至电

销售部相关负责人移动手机，为您带来不便敬请见谅！



预祝全体员工，新老用户，端午节快乐！

特此通知

                                                                                                                                 XXXXXXXXX 有限公司

                                                                           20xx 年 xx 月 xx 日


