
端 午 佳 节

放 假 通 知

公司全体员工：

端午节将至，根据国务院办公厅通知精神，结合我公司实际情

况，现将 20XX 年端午节放假安排通知如下：

6 月 12 日至 14 日放假，共 3 天（其中 6 月 14 日是法定节假

日）

请各部门负责人安排好值班和安全工作，在放假前认真开展一

次安全检查防止各类事故的发生。

最后，祝全体员工节日快乐，玩的开心！

XXXXXXXXX 有限公司

                          20XX 年 XX 月 XX 日


