
某某某公司全体员工：

端午节将至，根据国务院办公厅通知精神，结合公司

实际情况，现将 20XX 年五一劳动节放假安排如下：

6月3日至6月5日，共放假3天
6月6日(周一)正式上班

一、节假日期间，请各部门提前安排好工作生活，加

强管理，要妥善安排好值班和安全、防火、保卫等工作；

二、由于当前国内疫情形势严峻，提醒大家合理安排

出行，注意防护，避免前往或途经任何有疫情的城市，非

必要不前往中、高风险地区，时刻关注最新动态，遵守防

疫规定；

三、请大家做好常态化防控，不扎堆，少聚集，做到

戴口罩，勤洗手，常通风，祝大家度过一个文明、平安健

康的节日假期。
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