
尊敬的老客户、朋友们：

20XX 年五一劳动节即将到来，我司全体员工感谢您一直以来对我们的大力

支持和信赖，根据公司放假规定，现将放假事宜通知如下：

放假时间：20XX年 4月 30日至 5 月 4日，共 5 天，

20XX年 5 月 5 日正式上班

在此期间给您带来的不便，深表歉意，敬请谅解！
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