
放 假 通 知
劳 动 节

公司全体员工：

根据国家统一安排结合公司实况，20XX年劳动节具体安

排通知如下：

一、 放假时间：20XX年 4 月 30 日(周六)至 20XX

年 5 月 4 日(周三)放假，共 5 天;5 月 5 日(周四)
开始上班；4 月 24 日(周日)、5 月 7 日（周六）调

休照常上班。

二、 请各部门根据放假时间提前安排好工作，做好放

假期间的后勤保障工作，回家或外出旅游的工作人

员应注意安全，做好个人防护，并遵守有关法律法

规，提前做好返程安排。

                            XX公司行政部

                         20XX年 X月 X日

  

 


