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亲爱的公司全体员工：
据国务院节假日安排通知，20XX 年五一放假时

间为 20XX 年 4 月 29 日至 5 月 1 日，共 3 天。
各部门自行妥善安排好放假前工作，4 月 28 日下

班前务必切断水、电源，关好门窗做好安全防范工作。
放假期间正常上班的部门请在 4 月 26 日下午 6

点前将值班人员安排表报至综管部。如遇有重大突发
事件，迅速启动应急预案，妥善处理并按规定第一时
间上报，确保节日安全。 
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