
亲爱的全体员工：
20XX 年清明节即将来临，根据国务院办公厅关于节假日相关规定，并

结合我公司实际情况，现将 20XX 年清明节放假通知安排如下:

请各位员工节假日期间注意安全，疫情期间减少去人多处聚集，外出佩
戴口罩，加强个人防护。

XXX 科技有限责任公司
20XX 年 X 月 X 日

         
清明节放假通知


