
元旦

公司各部门：
根据国家法定假期的规定，结合公

司实际情况，现对元旦放假安排通知如
下∶

20XX 年 12 月 30 日（星期五）至
20XX 年 1 月 1 日（星期日）共计 3 天!

节假日期间注意安全，外出佩戴好
口罩，尽量不去人员聚焦地，加强个人
防护。

祝大家度过一个欢乐、祥和、平安
的假期！

XX 有限公司
20 年 月 日

放假通知


