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HAPPY 乐快旦元
在20XX年元旦来临之际,提前预祝各位元旦快乐,根据

国务院办公厅部分节假日安排的通知,结合公司与客户实际,

经公司领导研究决定,现将20XX年元旦期间的放假安排公

布如下：

一、放假时间

20XX年01月01日-20XX年01月03日,共3天。

二、工作安排：

节前合理安排好工作，下班前应关好水电门窗，整理

好个人桌面物品，清洁地面卫生；妥善保管个人贵重物品！

三、值班安排
各部门领导应提前安排好值班人员，并将值班表于X

日前交于办公室！

最后在此提前祝福各位同事在20XX年事事顺心,幸福

安康

特此通知！


