
工作以来，经过自身的努力，完成了各项任务，现有工作鉴定如下：
 

一、 适时做好网站监控，观察学习同类网站，扬长补短，并不断优化我们自己的网站。 网站的
日常工作：做好工作规划，分清轻重主次，细心认真地做好信息上传更新，选取更具新闻价值
的信息，力求做到我们网站更具专业化， 网站服务方面多做回访跟踪计划，多了解“读者”需
求和意见，为网站功能的健全、服务健全积更多信息和数据。
 

二、日常工作方面，坚持不迟到不早退，听从领导吩咐，学会管理自己的情绪，及时调整自己
的工作态度，及时并保质保量地完成工作任务；积极主动地协助其他部门领导及同事。 网站
推广工作仍将是重点，除邮发、论坛推广、友情链接等方式以外，策划网站活动更加重要，我
计划每季度应时应景搞一到两次（或虚或实）网络活动，挑动网站人气。
 

三、及时响应了各部门的电脑软件、硬件、邮件、网络、打印机的维护。尽可能的降低设备使用
故障率，在其出现故障的时候，并做到了能在当地解决就当地解决，不能当地解决的也在最
短的时间内给予了解决。对中心每台电脑安装防病毒软件，避免了病毒在公司局域网内自我
复制相互传播，占用局域网的网络资源，甚至使得系统崩溃，丢失硬盘的重要资料等各种危
害，并及时的对软件进行升级，定期的清除隔离病毒的文件夹。对系统补丁进行更新，防止了

病毒和黑客通过系统漏洞进行的破坏和攻击。对 ie、outlook、office等应用程序也打上最新的

补丁，另外还关闭了一些不需要的服务，关闭 guset帐号等。项目机房系统更新，系统从原有

的 XX更新到 xp，重新安装了所有软件，解决了一部分原无法解决的问题，并重新部署杀毒软

件解决方案。
 

我在公司学到了很多，学会了如何处事，如何与他人更好的交流等等。我在做好自己本职的
同时，也学习了公司的一些相关的文化，在我觉得，公司在茁壮的成长，像雨后的春笋；发展
速度飞快，犹如刚发射的火箭直冲云霄。
 

望领导予以转正。
 


